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Determinar la mejor propuesta para la contratacion de consultores y/o proyectos, mediante concurso
abierto o de preclasificacion para establecer cual de los oferentes es el mas competente, garantizando
que se escoja de acuerdo con los criterios evaluativos para; proyectos de inversion, estudios de
factibilidad, estudios de diagndstico, programacion y ejecucion de disefio, gerencia de obras, entre
otros.

Inicia con la recepcion de la necesidad y termina con elaboracion y suscripcion del contrato.

COMITE EVALUADOR

Grupo conformado por servidores publicos o por particulares que debera evaluar las propuestas
en los procesos de seleccion por licitacion, seleccion abreviada o concurso de méritos de manera
objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego de condiciones

ERRORES
SUSTANCIALES

Ausencia de requisitos o falta de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o
soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos
por la entidad, tales requisitos o documentos podran ser requeridos por la entidad en condiciones
de igualdad para todos los proponentes hasta la adjudicacién, o hasta el momento en que la entidad
lo establezca en los pliegos de condiciones.

ESTUDIOS PREVIOS

Documentos definitivos que sirvan de soporte para la elaboracion del proyecto de pliego de
condiciones de manera que los proponentes puedan valorar adecuadamente el alcance de lo
requerido por la entidad, asi como el de la distribucion de riesgos que la entidad propone. Articulo
2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015

PLIEGO DE
CONDICIONES

Documento que detalla claramente los requerimientos para la presentacién de la propuesta y debe
contener los elementos minimos que establece la ley. Articulo 2.2.1.1.2.1.3 Decreto 1082 de 2015.

PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES-PAA

Plan general de compras al que se refiere el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011 y el plan de
compras al que se refiere la Ley Anual de Presupuesto. Es un instrumento de planeacion
contractual que las Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y actualizar en los términos del
presente titulo

SECOP

Definicion del Sistema Electronico para la Contratacion Publica. El Sistema Electronico para la
Contratacion Publica- SECOP, es un instrumento de apoyo a la gestion contractual de las
entidades estatales, que permite la interaccion de las entidades contratantes, los proponentes, los
contratistas, la comunidad y los 6rganos de control, materializando particularmente los principios
de transparencia y publicidad

publicos

Se debe dar estricto cumplimiento a las normas vigentes y las diferentes regulaciones sobre la contratacion con recursos

Garantizar que la contratacién sea eficiente, eficaz, transparente y oportuna.

Controlar la actuacién de las personas que intervienen en el proceso de contratacién publica bajo pautas y reglas de
responsabilidad donde el debido proceso rija la aplicacién de sanciones y el deber de seleccién objetiva permita la
escogencia del ofrecimiento méas favorables y conveniente.

Convocatoria limitada MIPYMES: Ver Decreto 1082 de 2015 cuando el valor del proceso de seleccion no supera los
750 SMMLYV vy existe por lo menos tres (3) manifestaciones de interés en convocatoria limitada a MIPYMES.

Por ningin motivo el designado como ordenador del gasto (director) podré ser parte del Comité Evaluador.

Los sobres o propuestas deben ser custodiadas por el Profesional Designado de la Gerencia de Contratacion.

Se deben archivar las originales no la copias.
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INICIO

Identificacion de la
necesidad segun el
PAA.

Identificar la  necesidad de
contratacion de bienes y servicios
allegada por el ordenador del gasto,
el cual remitird a la Gerencia de
Contratacién con la verificacién en
el PAA, certificacion de almacén,
descripcion de la  necesidad,
justificacion de la necesidad, ficha
técnica'y CDP.

Gerente Proyecto,
Jefe y/o Responsable
de Area o
Subdirector
/ordenador del gasto

Verificacion documental de
contratacion seleccion
abreviada subasta inversa A-
GCO-FT-062, Certificado de
existencia A-GIAE-FT-012,
Verificacion del Plan Anual
de Adquisiciones A-GCO-
PR-003, Ficha técnica A-
GCO-FT-012, Cotizaciones,
Solicitud certificado de
disponibilidad presupuestal
A-GFI-FT-002, Certificado
de disponibilidad
presupuestal AO9FT003.

Max:8 horas
Min: 4 horas
Prom: 6 horas

Verificar que la documentacion
entregada por el area se encuentre

Certificado de
disponibilidad presupuestal
AO09FT003, estudios y
documentos previos A-
GCO-FT-008.

cla acorde con los  requisitos Gerencia de
docu?ertacm establecidos en el requerimiento Contratacion o Mediante correo Max: 2 dias
Estjdi?nss técnico, si es asf continue con la Asesor equipo % electrénico institucional | Min: 1 dias
Previos es actividad No. 4 Adquisiciones / 0 Memorando A-GDO- | Prom: 1.5
conforme? ) Auxiliar FT-013 dias
A ) En caso de que falte algin Administrativo
requisito, siga con la siguiente
@ actividad.
NO
Gerencia de
Contratacion o
v Devolver al solicitante e informar | ~S€SOr del equipo Mediante correo
e - . de Adquisiciones / PP
Identificacion de la las correcciones a realizar y/o la Auxiliar electrénico institucional Max: 1 dias
necesidad segun el necesidad de requerir S 0 Memorando A-GDO- .
PAA. . Administrativo - Min: 1 dias
documentacion para la FT-013 P
s . - Gerente Proyecto, Prom: 1 dias
contratacion del bien y/o servicio.
Jefe y/o
_Responsable de
Area o Subdirector.
Reallz_ar reparto _de la carpeta al Gerencia de
profesional designado por la . .
- » Contratacion o Max: 8 horas
Gerencia de Contratacion . . o
o (Profesional apoyo Técnico Asesor del equipo Mediante correo Min: 4 horas
Reparto y asignacion . - poy 10 Yl ge Adquisiciones / electronico institucional | Prom: 6
Financiero) quien serd el -
Auxiliar horas
responsable de adelantar los Administrativo
estudios del sector.
Verificacion documental de
abreviada subasta inversa A-
Ent | ta al fesional GCO-FT-062, Certificado
v ntregar la carpeta al profesional de existencia A-GLO-FT-
- designado o Gerencia de Gerencia de 017, Verificacion del Plan .
Elaboracién de Contratacion ingresando en el Contratacion Anual de Adquisiciones A- | Max: 3 dias
estudios del sector registro de asignacion para que IProfesional ~ GCO-PR-003 Min: 1 dia
adelante el comité técnico y Designado , Ficha técnica A-GCO-FT- | Prom: 2 dias
posteriormente el estudio de Y 012, Cotizaciones, Solicitud
mercado certificado de disponibilidad
’ presupuestal A-GFI-FT-002,
Certificado de disponibilidad
presupuestal AO9FT003.
l’ Gerencia de
Etroua dol Entreg_ar los documentos al Contratacno'n 0 Correo electrénico ng.. 8 horas
€ga de profesional del derecho Asesor equipo LT Min: 4 horas
Expediente . . A institucional o Memorando .
designado, una vez realizado los Adaquisiciones / A-GDO-FT-013 Prom: 6
- estudios del sector Profesional horas
| designado.
Verificacion documental
abreviada subasta inversa A-
GCO-FT-062, Certificado
de existencia A-GLO-FT-
Elaborar los A 017, Verificacion del Plan
Estudios Previos y ) Gerencia de Anual de Adquisiciones A-
. Elaborar el estudio y documentos Contratacion / GCO-PR-003 , Ficha técnica T
documentos previos N L Max:4 dias
previos de acuerdo con la Asesor equipo A-GCO-FT-012, Min: 1 dia
necesidad de producto y/o servicio Adquisiciones / Cotizaciones, Solicitud p s 3 di
a adquirir. Profesional certificado de disponibilidad rom: s dias
designado presupuestal A-GFI-FT-002,
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Verificar y Aprobar por parte del
Comité Asesor de Contratacion-
Gerencia de Contratacion con el
visto bueno del Asesor equipo
Adquisiciones  los  estudios Comité asesor de
previos, presentados en la Sesion Contratacién/Orden
del Comité, cuando contengan la ador del Gasto-
(La informacion necesaria para la Max: 2 dias

documentacion

adquisicion del bien y/o servicio

Gerencia de

Estudios y documentos

Min: 1 dia

8 de los Estudios - Contratacion/ X previos :
Provios es de acugr(_jo con lo exigido por la ASEsor equipo A-GCO-FT-008, P’rom. 15
normatividad para esta modalidad A dias
conforme? . L Adquisiciones /
de contratacién y la viabilidad de Profesional
S contratacion. designado
11 En caso de que cumpla con los
NO requisitos exigidos siga con la
actividad No. 11; si no cumple
_ proceda con siguiente actividad.
Gerenma.(,je Estudios y documentos
Devolver al . . Contratacion/ - Ca e
rofesional para Devolver al profesional asignado A - previos Max: 1 dia
9 p | . - Sesor equipo S
correccion para que realice las correcciones Adquisiciones / A-GCO-FT-008, Min: 1 dia
sefialadas a los estudios previos. Profesional documentos anexos Prom: 1 dia
| - Correo electrénico
designado
+ . . . Gerencia de
Realizar las corTecciones y enviar Contratacion/ Estudios y documentos P
Realizar las para aprobacion del Comité asesor ASESor equipo previos Max: 1 dia
10 correcciones de Contratacién - Gerencia de Adauisiciones / A-GCO-ET-008 Min: 1 dia
Contratacion con el Visto bueno guisic ' Prom: 1 dia
Profesional documentos anexos
del Asesor equipo Adquisiciones. designado
Elaborar y verificar el proyecto
Pliego de Condiciones y aviso de
convocatoria (El cual no deben
llevar firmas), de conformidad
con lo contenido en la informacién
¢El proyecto de suministrada en los estudios del
Pliego de sector, estudios previos, y lo . R
ondiciones rescrito en la ley para este tipo de rofesional i P
" e presioen aly paaestpace | Pt || POV e
cumple con las i6 i > . ?
condiciones? contratacion. designado Correo electronico Prom: 2 dias
sl En caso de que el proyecto de
Pliego de condiciones cumpla con
u las condiciones continlie con la
NO actividad No. 14; En caso de que
no cumpla continue con la
siguiente actividad.
v Gerencia de
Devolver al profesional asignado Contratacion/ . R
12 Devolver al profesional para que realice las correcciones al Asesor equipo Proygc;ﬂ do:iiz:::go de mla: 11 gi':
para correccion proyecto  de  Pliego  de Adaquisiciones / Correo Electronico Prom- 1 dia
L Condiciones. Profesional :
designado
v Ordenador del
- ) Gasto- Gerencia de .
Efa'r'gagclﬁg ggrgﬁfec'gzej Realizar las correcciones al Contratacion/ Proyecto de Pliego de mla: 11 r?grr;\s
13 P )éondicionesg proyecto de Pliego de Asesor equipo Condiciones Pror§1'4
- Condiciones. Adquisiciones / Correo electronico horas.
Profesional
designado
Revisar por parte del Ordenador Ordenador del
v del Gasto - Gerencia de Gasto- Gerencia de
Rovisary aproa o coordinador Area e | Conttaion O ondiciones | Max 1.dia
14 proyecto de pliego de L Asesor equipo X > Min: 1 dia
condiciones. Adquisiciones, el proyecto de Adquisiciones. / Correo electronico Prom: 1 dia
Pliego de Condiciones y el estudio Profesional ' '
previo, el cual se presentara en el -
Iy - designado
comité asesor de contratacion.
Publicar el proyecto de Pliego de
Condiciones, Aviso de
v Convocatoria (El cual no debe
Publicar el proyecto de llevar firma alguna) y los Equipo de . Max: 1 horas
15 Pliego y aviso de Estudios Previos con los anexos Adquisiciones Proyi%tr? dcijsisrl::sgo de Min: 1 hora
convocatoria técnicos en SECOP Il, de Profesional Publicado-SECOP I Prom: 4
conformidad con lo contenido en designado horas

la informacion suministrada por el
solicitante y lo prescrito en la ley
para este tipo de contratacion.
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Recibir las observaciones a través A(IJEqLiJiIs?::)igﬁes Observaciones presentadas
16 o del SECORP Il y trasladarlas al area Pgofesional por los proponentes Max: 5 dias
Recibir las competente. A SECOP Il
observaciones. designado
- Publicar las observaciones y Equino de Respuestas a las Max: 16
Publicar las respuestas al proyecto de pliego de Ad quis?ciones Observacri)ones resentadas horas
17 resSE:setr;lsa leogﬁ)syzcto condiciones,  en el _sistema P?ofesional por los propgnentes - Min: 2 horas
de Pliego Condiciones g':gltirc";'co para  contratacion designado SECOP I Eg‘;a”; 8
L Elaborar el Pliego de Condiciones
; definitivo y el Acto de Apertura, Equipo de Pliego de condiciones -
18 Cgs?ggiresléi%ﬁ]ﬂ?vo teniendo en cuenta las Adquisiciones definitivo / Resolucién Max 3 d,'as
. . : Min: 1 dia
y Resolucién de observaciones  realizadas  al Profesional A-GJU-FT-001 Prom: 2 di
. - rom: 2 dias
Apertura. proyecto de Pliego y los aspectos designado
técnicos, juridicos y financieros.
Il
Revisar por parte del Ordenador
del Gasto - Gerencia de Ordenador del
- - Contratacion, con visto bueno del | Gasto- Gerencia de Pliego de condiciones
Revisar el Pliego de asesor  del equipo  de Contratacion/ definitivo / Resolucién | Max: 3 dias
19 CO“dI'C"?[‘esdde“”'“VO y Adquisiciones, el pliego de Asesor equipo X A-GJU-FT-001 Min: 1 dia
Resolucion de Apertura. condiciones  definitivo  y |  Adquisiciones. / / Aviso de convocatoria | Prom: 2 dias
resolucién de apertura con base en Profesional SECOP Il
las observaciones presentadas al designado
| proyecto de pliego.
v Publicar el acto administrativo de
- apertura del proceso, el Pliego de . .
_ Publicar Acto Condiciones definitivo y los Equipo de Max & horas
20 administrativo de apertura Estudios Previ | Adquisiciones Resolucién A-GJU-FT-001 Min: 1 hora
y pliego definitivo studios Previos con los anexos Profesional esolucion A-GJU-FT- Prom: 4.5
técnicos en el Sistema Electronico desianado horas
para  Contratacion  Publica- g
SECORP II.
Verificar por parte del profesional
designado en el secop ii si las
) observaciones  generan  una
(S P .
e modificacion al  Pliego  de Equioo de
modificaciones Condiciones, el cual se hard por Ad quispi]ciones Acta de Audiencia A- Max: 1 dia
21 al pliego de medio de adenda. Plf]OfESiOﬂEﬂ X GCO-FT-034 Min: 1 dia
condiciones? designado SECOP Il Prom: 1 dia
Si hay modificacion al Pliego de &
Condiciones siga con la siguiente
actividad, de lo contrario siga con
2 la actividad No. 24.
S|
Elaborar, revisar y aprobar Elaborar, revisar y aprobar la(s) Acfiqufils?::)igses Max: 1 dia
22 adenda adenda(s) al  Pliego  de Prqofesional Adenda A-GCO-FT-033 | Min: 1 dia
Condiciones. designado Prom: 1 dia
\ 4
. Adenda A-GCO-FT-033
. Equipo de Max: 1 dia
23 Publicar la Adenda Publicar la(s) Adenda(s) en el Adgquisiciones Captura de Pantalla Min- 1 dia
portal de contratacion— SECOP II. Profesional P SECOP II Pron-T 1 dia
| designado '
Realizar la apertura de las ofertas
en la plataforma del SECOP II
conforme al cronograma del
proceso. . )
Recepcién de ofertas de Equ_lpo_ de Ofertas econdmicas de M_ax'. 3 horas
los proponentes Adquisiciones | t Min: 1 hora
24 Profesional 0S proponentes. Prom: 2
designado horas

SECOP 1l
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-, Profesional ng: 8 horas
25 — » Remitir las pro_puestas de los desianado gerencia Memorando Min: 1 horas
Remitir al Comite oferentes al Comité Evaluador. 9 gerer A-GDO-FT-013 Prom: 4
Evaluador. de contratacion horas
Realizar la consolidacién de los
requisitos habilitantes de los
proponentes segun lo establecido
en el pliego de condiciones y las
adendas presentadas. y su
ponderacién y solicitar si se
¢Se requiere :Te]?sli]lqeors la_subsanacion de los Comité Ev_aluador/ Informe_s de Eva}luacién ng: 3 dias
26 aclarar o ' Profesional X Juridica Técnico Y Min: 1 dia
subsanar los designado Financiera Prom: 2 dias
requisitos
habilitantes? Si no se requiere aclarar o
subsanar los requisitos
habilitantes, se continua con la
actividad No 29; en caso contrario
continuar con la siguiente
sl actividad.
v Equipo de Documentos de
Recibir los documentos que Adquisiciones subsanacion y Max: 3 dias
27 Recibir los documentos subsanan o aclaran los requisitos Profesional observaciones presentadas | Min: 1 dia
subsanables habilitantes. designado- Comité por los proponentes Prom: 2 dias
Evaluador SECOP Il
Verificar en el SECOP Il por parte
del comité evaluador si se
presentaron  observaciones  al Eaui
I . quipo de Documentos de
Lgtgrgi?eiti\c/%ﬁa:ﬁg rsr:iifr%ssl’ s€ Adquisif:iones subsanac_ic')n y ng: 3 dias
28 EESPUQS:M a ' Profesional X observaciones Min: 1 dia
observaciones designado - Comité presentadas por los Prom: 2 dias
En caso de que no hayan Evaluador proponentes
presentado  observaciones  se
procederd con la siguiente
actividad.
v Elaborar los informes de Equipo de
evaluacion y  consolidacién Adquisiciones Informes de Evaluacion | Max: 3 dias
29 Elaborar y consolidar la técnico, financiero y juridico, para Profesional Juridica Técnico Y Min: 1 dia
evaluacion de la oferta aprobacion por parte del comité | designado - Comité Financiera Prom: 2 dias
evaluador. Evaluador
publicacion del Pub!ice_ir el informe de evaIL_Jacién Equ_ipo_ de Max: 3 dias
30 Informe de Evaluacién prellmJn_alr en el Sistema Adguisiciones Captura de pantalla Min: 1 dia
Preliiminar. Electronico para Contratacion Profesional SECOP Il Prom: 2 dias
Publica — SECORP II. designado ’
Verificar por parte del comité
evaluador si se presentaron
. observaciones al Informe de
Evalacion y revisren el plead | i ,
al Informe de de condiciones si se debe ajustar la Adquisiciones Documentos de respuesta a | Max: 3 dias
31 Evaluacion? evaluacion. Profesional X observaciones presentadas | Min: 1 dia
l designado por los proponentes Prom: 2 dias
NO En caso de presentar
observaciones continue con la
3| siguiente actividad, de lo contrario
‘ siga con la actividad No. 33
v Dar respuesta a cada observacion Equipo de
Dar respuesta a presentada por eI/Ios_ proponentes, Adquisif:iones
observaciones del Informe las cuales se publicardn en el Profesional Documentos de Max: 12
de Evaluacion Sistema Electronico para | designado Comité respuesta a horaé
32 Contratacion Publica — SECOP . Evaluador observaciones Min: 2 horas
presentadas por los Prorﬁ' 8
proponentes -pantallazo/ horas.

SECOP I
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P”b”cfdéf‘,de('j i?_fo_r_me de Publicar el Informe de Evaluacion Equipo de Max: 1 dia
evaluacion definitivo definitivo en el  Sistema Adquisiciones o
33 i - h SECOP II Min: 1 dia
Electronico para Contratacion Profesional Prom: 2 dia
Publica — SECORP II. designado ’
Realizar la Audiencia de Subasta
Inversa con la participacién del
Comité Evaluador y el Ordenador Comité luad
del Gasto o su designado, esta se T'te Evaluador, Max: 3 di
: I realizara teniendo en cuenta los SESOr 8quIpo Acta de audiencia A- & 3 dias
34 Realizar audiencia de . . . Adquisiciones / Min: 1 dia
; parametros segln (Articulo. 9 Ley GCO-FT-034 o
subasta inversa Ordenador del Prom: 2 dias
1150/07, Decreto 1082 2015) y asto
elaborar el Acta de la Audiencia gasto.
de Adjudicacion; publicarlos en
pagina de contratacién.
Verificar por parte del profesional
designado en el acta del evento de
¢El proceso fue subasta si el proceso no fue Equipo de Max: 8 horas
adjudicado? iudi in:
S| J adjudicado en la subasta. Adquisiciones Acta de audiencia A- Min: 1 hora
35 : X Prom: 4
S Profesional GCO-FT-034
En caso de ser adjudicado avanzar designado horas
al paso 40. Y
NO
Declarar desierto el Declarar desierto el proceso de Ordenador del Resolucin A-GJU-FT- | Max: 3 dias
36 proceso de licitacion licitacion publica mediante acto Min: 1 dia
L . Gasto 001/ SECOP I T
administrativo Prom: 2 dias
v
Proceder conforme a la Equino de
Notificar acto normatividad vigente para la Ad quis?ciones Resolucion A-GJU-FT- | Max: 5 dias
37 administrativo notificacion de actos quIsic 001/ SECOP II Min: 1 dia
P . L Profesional Tadr
administrativos e interposicion de desianado Prom: 3 dias
recursos. /Ley 1437 de 2011). g
Verificar por parte del profesional
designado si se presentan o
presentaron recursos de reposicion
contra el Acto Administrativo de
Declaratoria Desierta. .
¢Recurso(s) de Equipo de Max: 2 dias
38 Reposicion? Si se presentan recursos de Adquisiciones X Resolucion A-GJU-FT- Min'.l dia
e p . Profesional 001/ SECOP I o
reposicion se continua con la desianado Prom 1 dia
NO siguiente actividad. En caso g
contrario  se  termina el
FIN procedimiento. (Art. 77 de la ley
. 80 de 1993). En caso contrario se
¢ archiva la documentacion.
Verificar si proceden los recursos
de reposicion, conforme a la
normatividad vigente, a resolver el
¢Proceden los recurso  de  reposicion vy
recursos de notificacion de actos Equipo de -2 Max: 30 dias
39 Reposicién? administrativos. /Ley 1437 de Adgquisiciones X Rescz)I(L)ul:;oSnEéoGﬁ]LIJI FT- | Min: 2 dias
2011). Profesional Prom: 16
NO designado dias
Si el(los) recurso(s) son a favor del
FIN oferente continia con la siguiente

|

actividad. De lo contrario se
finaliza el procedimiento.
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5 L
Proyectar acto administrativo de Ordenador del
adjudicacion 'y remitir  al Gasto/orofesional Resolucién A-GJU-FT- | Max: 2 dias
40 Proyectar acto Ordenador del gasto para revision pro 001/ SECOP Il Min: 1 dia
administrativo de y firma. €quipo Prom 1 dia
adjudicacion adquisiciones.
Il
- Publicar el Acto Administrativo Equipo de -
M Publicar el Acto de Adjudicacion, en el Sistema Adguisiciones Resolucién A-GJU-FT- Max 2 dias
Administrativo de Electroni C L Profesional 001/ SECOP II Min: 1 dia
Adjudicacion lectronico  para ontratacion rofesiona Prom 1 dia
Plblica— SECOP II. designado
v
Elaborar Minuta del Elaborar el contrato de acuerdo Equipo de Max: 8 horas
42 Contrato con el pliedo de condiciones v o Adguisiciones Minuta de Contrato Min: 2 horas
1 €l plieg y Profesional A-GCO-FT-022 Prom: 4
estipulado por la ley. -
designado horas
Verificar si el contenido del
¢El contenido contrato estd correcto de acuerdo
del contrato es con el Pliego de Condiciones y lo .
correcto? estipulado por la ley. (Iquu_lpo_ de . Max: 1 dia
43 A quisiciones X Minuta de Contrato Min-1 dia
Si el contrato no esta correcto siga Zr:sfiesrllggzl A-GCO-FT-022 Prom: 1 dia
con la siguiente actividad, de lo &
contrario siga con la actividad No
45,
Devolver el contrato Devolver el  contrato  al Acliqufilsegigges Minuta de Contrato Max: 1 dia
44 responsable del proceso para los P?ofesional A-GCO-FT-022 Min:1 dia
ajustes correspondientes. designado SECOP Il Prom: 1 dia
Ordenador del Minuta de Contrato Max: 1.5
45 Aprobar el contrato g‘;’;?acriérf'm:;gtgfe“\’/ist%a{;enzu Gasto - Gerencia de A-GCO-FT-022 dias
peion, ’ Contratacion SECOP I Min: 1 dia
- Prom: 1 dias
Aprobacion de la minuta Aprobacion de la Minuta de Ordenador del Minuta de Contrato M?X_: 1 d,la
46 del contrato Contrato Gasto A-GCO-FT-022 Min: 1 dia
' ’ SECOP I Prom: 1 dia
—
Inf | contratist Informar al contratista para la A_u >§iliar_ .
nformar al contratista suscrincion del contrato una vez Administrativo Minuta de Contrato Max: 2 dias
47 P Ordenador del A-GCO-FT-022 / Correo | Min: 1dia
sea firmado por el Ordenador del iad lectroni :
Gasto Gasto- Geren_clla e Electronico P’rom. 15
¢ Contratacion dias
Adelantar la legalizacién del Mﬁl\r_]étégi:(.:r?ggg;o
Adelantar la legalizacion contrato, aprobando las garantias, Profesional . .| Max: 24
del contrato L - - Garantias/Acta aprobacion
solicitando el registro Designado — 1 horas
. Péliza A-GCO-FT-019/ L
48 presupuestal 'y publicar los Ordenador del CRP AO9FT003 / Min: 1 hora
documentos del contratista en el | Gasto- Gerencia de Prom: 12.5
= Memorando A-GDO-FT-
numeral 5 documentos del Contratacion . horas
013/ Correo Electrdnico.
contrato en el SECOP II. Secop Il
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]

Remitir documentos al L,
Remision de  documentos al

supervisor del contrato.

supervisor

FIN

Auxiliar
Administrativo

Correo electrénico
institucional o
Memorando A-GDO-
FT-013 / Minuta de

Max: 2 dias
Contrato Min: 1 dia
A-GCO-FT-022/ Prorﬁ' 15
Memorando A-GDO- dias T
FT-013/ Correo CRP
AO09FT003.
Copia documentos para la
supervision

Loly Luz Montafiez Ortiz Técnico

01 Se crea el procedimiento Subasta Inversa 22/12/2008 . .
Secretaria General- Gerencia de
Contratacion
Se realiza le revisién y ajuste a todas las actividades
del procedimiento teniendo en cuenta la 13/07/2011 . .
02 L . o lvonne Garzon y Magda Gomez
normatividad vigente, la estructura organizacional de .
L L : Profesionales OAP
la oficina y la normatividad vigente.
Se modifica el alcance dado que inicia con la
elaboracion de los estudios previos, se agrega la
normatividad interna Resolucion 219 y 239 de 2011,
se agrega CDP al glosario, se agrega condicién
general 4.5., se agrega punto de control y se elimina
de la actividad 1 la solicitud de estudios previos, se
aclara la actividad 2, se agrega observacion a la
actividad 15 y se corrige el responsable, se agrega la . .
03 actividad 17, 18, 19, 20 revisar y firmar la resolucion 11/10/2011 lvonne Garzqn y Magda Gomez
g . e Profesionales OAP
de apertura, se elimina la actividad 28modificacion
actividad 31 remision de propuestas, modificacion
actividad 19, 20, 27, 28 46, 47, 56, 66, 67,73, 74
donde se cambia por el ordenador del gasto,se agrega
observacion a la actividad 28,se agrega de la
actividad 50 a la 54 acto administrativo de
adjudicacion, 74 revision y firma de la minuta de
contrato.
Se actualiza la normatividad.
Se cambia de las actividades 1 y 9, el responsable
04 gerente de proyecto por administrador de proyecto, 28/06/2012 Yorlady Moreno Leén
se agrega punto de control. Profesional Contratista OAJ
Se agrega registro en la actividad 8.
Se ajusta el responsable de la actividad 42
Se cambia al nuevo formato
05 Se actualiza la normatividad. 20/11/2014 Marcela del Pilar Reyes Toledo
Se ajustan y condensan actividades Profesional Universitario Contratacién
Se amplian condiciones generales
Sergio Andrés Morales Rivera
Profesional Universitario
. - S Secretaria General- Gerencia de
Se actualiza el procedimiento a la legislacion vigente Contratacion
06 y a la implementacion del Sistema Electrénico para 23/02/2018
Contratacion Publica SECOP I
Ilich Rodrigo Barbosa Olarte
Contratista
Oficina Asesora de Planeacion
Se actualiza a la nueva plantilla de procedimiento y Nicolle Cata_llna Car_dena_s Martlnez
07 28/10/2021 Profesional Universitario

se fortalecen los puntos de control.

Oficina Asesora de Planeacion
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Se actualiza los puntos
5,14,19,24,25,28,30,34,36,37, se elimina el punto de Luz Aida Sosa Vargas

realizacién de audiencia de pliegos y el punto 38.

Abogada Contratista — Area Adquisiciones
Secretaria General- Gerencia de
Contratacion

08

Se realiza la actualizacion de las areas / dependencias
y cargos mencionados en el documento con el fin de
dar cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo
“Por el cual se modifica la Estructura Organizacional
del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA
PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD
IDIPRON, se establecen las funciones de sus
dependencias y se dictan otras disposiciones”

Se realiza el ajuste de la codificacion de los formatos
y documentos mencionados en el procedimiento
(manual, documento interno o instructivo), de
acuerdo con los ajustes realizados a los codigos de
los documentos del Sistema Integrado de Gestion
producto del redisefio institucional.

04/10/2022

OMAR CARDENAS HERNANDEZ
Profesional Universitario
Oficina Asesora de Planeacion

09

Se ajusta el numeral 1 incluyendo Verificacion
documental de contratacién seleccién abreviada
subasta inversa A-GCO-FT-062 y se elimina A-
GCO-FT-011.

Se ajusta el numeral 4 en la descripcién a la
Secretaria General ya que el comité estructurador lo
designa la Gerencia de Contratacion.

Se ajusta numerales 5 y 7 incluyendo formato de
verificacion documental de contratacion seleccién
abreviada subasta inversa A-GCO-FT-062 y se
elimina A-GCO-FT-011.

Se ajusta el procedimiento incluyendo el termino
ordenador del Gasto en lugar de Secretario General
o Director General.

Se ajusta el procedimiento en las etapas que se tiene
al coordinador del area de adquisiciones y se cambia
por asesor del equipo de adquisiciones conforme a la
reestructuracién de la entidad.

Se elimina del paso 14 la resolucion 096 de 2020.

Se ajusta los numerales 11 y 15 indicando que los
avisos de convocatoria no deben llevar firma.

Se ajusta numeral 35 puesto que se debe identificar
si el proceso fue adjudicado o no.

Se ajusta el procedimiento incluyendo el termino
ordenador del Gasto en lugar de Secretario General
o Director General.

Se ajusta el numeral 48 incluyendo que se deben
publicar los documentos del contratista en el numeral
5 Documentos del Contrato en el SECOP I

13/12/2022

CARLOS DUARTE RODRIGUEZ
Profesional Especializado Contratista.
Gerencia de Contratacion
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CONTRATISTA GERENCIA
RICARDO MONTENEGRO DE CONTRATACION 13/12/2022
DANIEL RICO VILLAMIZAR GERENTE DE 13/12/2022

CONTRATACION
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